高建聘员岗位需求表
	序号
	岗位名称+
岗位代码
	招聘
人数
	岗位要求
	岗位描述
	报名邮箱（务必同时发送）

	1 
	中德工程学院行政助理
GJ20180801
	1
	[bookmark: _GoBack]1.德语专业；2.全日制本科及以上学历；3.具备会议口译和笔译的能力；4.具备中德文公文写作的能力。
	1. 协助中德工程学院学生管理 2. 协助中德工程学院外专、外教聘请、管理与服务工作。
	用工部门：
505528348@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	2 
	继续教育学院助理
GJ20180802
	1
	1.硕士研究生及以上学历；2.具有较好的公文写作能力；3.具有培训管理工作经验者优先；4.40周岁以下。
	1.协助培训项目设计、开拓、实施与管理；2.其他行政管理工作。
	用工部门：673086089@qq.com 
佛科院人资处：   
1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	3 
	交通与土木建筑学院
实验技术人员  
GJ20180803            
	1
	土木工程实验室：1、本科及以上学历；2、土木工程或机械工程相关专业；3、适宜男性；4、年龄要求35周岁以下。
	从事实验教学、实验准备、实验指导、实验测试等方面工作
	用工部门：1186073946@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	4 
	交通与土木建筑学院
实验技术人员  
GJ20180804           
	1
	建筑学实验室：1、硕士研究生及以上学历；2、建筑学相关专业；3、年龄要求40周岁以下。
	从事实验教学、实验准备、实验指导、实验测试等方面工作
	

	5 
	交通与土木工程学院
本科生教学助理
GJ20180805
	1
	1.本科学历；2.能够熟练操作办公软件。 
	1.协助学院本科生教学课程表的编制工作以及考务工作；2.辅助学院本科生教学档案管理和学生学籍管理等工作。
	

	6 
	校医院护师助理
GJ20180806
	1
	1.本科及以上学历；2.年龄40岁以下；3. 具有护师或护士资格证；4.女性优先。
	协助保障师生员工的基本医疗服务。
	用工部门：957502934@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	7 
	基建处行政助理
GJ20180807
	1
	1. 本科及以上学历；2.年龄在35岁以下；3.有基建工作经验或相关专业毕业或有相关专业职业资格证书者优先。
	1.协助开展工程项目前期立项相关工作；2.协助开展工程施工管理工作；3.协助开展工程预结算和基建资料管理工作；4.协助与政府相关部门沟通协调工作。
	用工部门：447925895@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	8
	发展规划处行政助理
GJ20180808
	1
	1.身体健康，热爱高等教育事业，具有良好的职业道德；2.具备硕士研究生及以上学历；3.理工科专业或从事过学科建设、科研管理者优先；4。具有较好的沟通与协调能力。
	1.负责重点学科、学位点的培育、申报和评估工作以及协助开展学科建设相关研究等。2.协助开展学位点的设置与调查、合格评估及一级学科评估工作、学科建设相关政策研究、撰写学科建设相关的工作或研究报告。3.承担校学位委员会办公室相关工作。4.完成上级部门和领导交办的其他工作。
	用工部门：
717378421@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	9
	食品科学与工程学院
本科生教学助GJ20180809
	1
	1.本科学历；2.能够熟练操作办公软件。 3.熟悉教务管理工作。
	1.协助学院本科生教学课程表的编制工作以及考务工作；2.辅助学院本科生教学档案管理和学生学籍管理等工作。
	佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	10
	珠江学者设岗学科 
GJ20180810                 
	1
	实验室助理：1.硕士以上学历，畜牧类相关专业；2.具有现场生产经验，拥有家禽相关科研成果的应届毕业生优先；3.责任心强，服从安排
	从事实验室日常管理，实验仪器的维护管理，实验课的教学准备、财务报账等相关工作
	用工部门：313151361@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com

	11
	工业设计与陶瓷艺术学院
GJ20180811         
	1
	本科及以上学历，并符合下列条件之一：（1）熟悉工业设计模型设备；（2）熟悉陶艺设备；（3）熟悉数字化设备；（4）熟悉基础艺术实训。
	从事实验教学、实验准备、实验指导、实验测试等方面工作
	用工部门：840075411@qq.com
佛科院人资处：1025152300@qq.com
华海人事部：huahaihouqinhr@126.com




